INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODAR KA
Dziatanie 8.3Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion

W celu prawidiowego wypetnienia wniosku o dofinawanie niezbdna jest znajomid
zaréwno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospagd@®07-2013dalej jako Program
lub PO IG) zawieragcego wykaz priorytetow i dziatauzgodnionych z KomigjEuropejsk

i stanowicych przedmiot interwencji funduszy strukturalnyghk i Szczegdtowego opisu
priorytetbw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gdspka 2007-2013 (dalej
Uszczegdtowienie Programwawieragcego wiele wskazowek odfrde realizacji projektow.
Zasadne jest zapoznanie giodpowiednimi Wytycznymi wydanymi przez MinistRopzwoju
Regionalnego (przede wszystkim ,Wytycznymi w zal@dsnalifikowalnaci wydatkéw w
ramach POIG 2007-2013 oraz ,Wytycznymi w zakresybdranych zagadniezwigzanych z
przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym mkiow generujcych dochod").
Pomocny bdzie take ,Przewodnik po kryteriach wyboru finansowanyclem@eiji w ramach
PO IG”. Wszystkie wymienione dokumenty dostpne na stronie internetowej Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego _(www.mrr.gov)ploraz Ministerstwa Spraw Wewtnznych i
Administracji  (vww.mswia.gov.pl Wiadzy Wdraajacej Programy  Europejskie
(Wwww.wwpe.gov.p).

Projekty wspétfinansowane z Europejskiego FundusziRozwoju Regionalnego musg
byé zgodne z celami zawartymi w Programie i Uszczegdtdeniu Programu oraz zgodne
z regulacjami dotyczacymi funduszy strukturalnych.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddaxda szczegdtowe) analizie,
a nasgpnie ocenie co do zgodéw z kryteriami wyboru projektow przgiymi przez Komitet
Monitorujacy.

Whiosek o dofinansowanie naley wypetnié¢ w jezyku polskim. Podana w instrukcji ilosé
znakow przeznaczonych na opis w poszczegoélnych puakh odnosi s¢ do znakow
tacznie ze spacjami.

Wymogi formalne dotyczce przygotowania wniosku o dofinansowanie:

1) Wniosek zawiera informacje pozwajeg¢ na dokonanie peinej oceny i udzielenie
wsparcia.

2) Nalezy zastosowawitasciwy dla dziatania 8.3 formularz wniosku udgstiony na stronie
instytucji przyjmugcej wnioski (dotyczy réwnie zabcznikOw, jeeli przewidziano
specjalne formularze dla zaknikéw).

3) Nie wolno dokonywa zadnych zmian w formularzu wniosku, za wiigem powielania
okreslonych rubryk wskazanych w niniejszej instrukciji.

4) Whniosek powinien by kompletny, zawier@wszystkie ponumerowane strony i wymagane
zakczniki(rowniez ponumerowane)

5) Whniosek zawiera poprawne wyliczenia arytmetycznedgktadndcia do 2 miejsc po
przecinku).

6) Wszystkie wymagane pola wniosku mgigc wypetnione zgodnie z niniejganstrukch,

w tym podane wszystkie wymagane dane oraz inforenaty adnotaej,,nie dotyczy”/"-,,.

7) Whniosek powinien zostaztozony we wigciwej formie (1 wersja papierowa oraz 1 wersja

elektroniczna).



8) Whniosek naley wypeini elektronicznie, zapisana ndniku danych (dyskietka, CD),
a nasgpnie wydrukowd (wersja papierowa i elektroniczna wniosku powinhy¢
tozsame).

9) Wersja elektroniczna powinna zawiérfarmularz wniosku w wersji mdiwej do edycji
oraz w formacie PDF, oraz zeskanowangaatiki wniosku.

10)Zalaczniki w formie kopii zostaly potwierdzone za zgoélh z oryginatem przez
Whioskodawe lub osolg uprawniom do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z
zasadami reprezentacji (tj. podpisane przez gesbby wskazane do reprezentacji w
dokumencie rejestrowym lub upoivaonego petnomocnika w zgizonym do wniosku
petnomocnictwie lub potwierdzonej przez Wnioskodakapii.).

11)Wniosek powinien zostapodpisany przez Wnioskodagvdub osolg uprawnion do
reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z zasadapnezentacji (tfj. podpisany przez
osolz/osoby wskazane do reprezentacji w dokumencietrejggm lub upowanionego
petnomocnika w zatzonym do wniosku pethomocnictwie lub potwierdzomegez
Whioskodawe kopii.).

12)Wniosek powinien by trwale spgty.

Uwaga! Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie musawzgkdniaé wszystkie
wymagane w danym punkcie informacje wskazane wejsnej instrukcji Brak niektorych
informacji maze prowadzi do negatywnej oceny w odniesieniu do odpowiedniggterium
merytorycznego. Niewystarcagae informacje merytoryczne we wniosku o dofinansuwa
nie g traktowane jako uchybienia formalne i nie podlegapwu do uzupetnienia/poprawy.

Pierwsza rubryka zatytutowandata wptyngcia wniosku o dofinansowani@ take pola
zawierajcenumer wnioskisa wypetniane przez instytucprzyjmupca wniosek.

|. Informacje ogodlne o projekcie.
Ad. 1 Tytut projektu

Whioskodawca wpisuje petny tytut projektu. Powini@m w jasny i niebudgcy watpliwosci
spos6b obrazowafaktyczne zadanie, ktére zostanie zrealizowanamwach projektu. el
projekt jest realizagj pewnego etapu wkszej inwestycji, powinno ly to zaznaczone
w tytule projektu. Tytut nie mae by nadmiernie rozbudowany. Powinien li¢zgie wiccej
niz 10 wyrazow.

Ad. 2 ldentyfikacja rodzaju inwestyciji

Punkt standardowy dla catego dziatania 8.3. Nidgm@alzmianom.
Ad. 3 Klasyfikacja projektu.

Punkt standardowy dla catego dziatania 8.3. Nidggalzmianom
Ad. 4 Typ projektu

W przypadku gdy projekt nie jest Zm projektem zgodnie z porsizymi zapisami naky
zaznaczy ,Nie”

Duzym projektemw rozumieniu art. 39 rozpagdzenia nr 1083/2006 jest operacja skiaclgj
sie z szeregu robo6t, dziatdub ustug, ktorej celem jest ukczenie niepodzielnego zadania
0 sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub tezhyin, ktéry posiada jasno oklene
cele i ktorej catkowity koszt przekracza w przypad?*O IG kwog 50 min euro.

Ad 5 Planowany cross- financing

Cross-financing, finansowanie kemywe jest regulowane art. 34 ust. 2 rozgdeenia nr
1083/2006 i w przypadku Programu Operacyjnego Ilrauywma Gospodarka polega na



finansowaniu dziataobjetych zakresem pomocy z Europejskiego Funduszu Spuoégo pod
warunkiem,ze g one konieczne do odpowiedniej realizacji operad)ezpadrednio z m
powigzane.

Mozliwos¢ zastosowania cross-financingu, jego zakres orazolg¢ ustalono dla
poszczegolnych dziala Szczegdtowe informacje w tym zakresie znajdugic
w Uszczegotowieniu Programu.

Maksymalna wielké& cross-financingu wynosi do 10% wydatkéw kwalifikavych
projektu.

Ad. 6 Projekt ma co najmniej neutralny wptyw na poityki horyzontalne Unii
Europejskiej wymienione w art. 16 i 17 rozporadzenia 1083/2006

Zgodnie z ustawodawstwem Unii Europejskiej wsparcienduszy strukturalnych nie e
by¢ udzielone na projekty prowagtz do degradacji lub pogorszenia stamadowiska
naturalnego. Zatem wszystkie projekty wspéifinarsoey z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego powinny dyeutralne dlarodowiska lub mié na niego pozytywny
wptyw.

Druga z polityk horyzontalnych Unii Europejskiej jest lijpgka rownych szans i
niedyskryminacji. Zgodnie z jej podstawowymi zadaiami, zaden projekt
wspoftfinansowany z&rodkow funduszy strukturalnych nie geprowadzi do dyskryminacji

ze wzgtdu na pté, rag lub pochodzenie etniczne, religéwiatopoghd, niepetnosprawrid,
wiek lub orientagj seksualn.

Majac na uwadze powgze, projekty wspierane z&odkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach poszczegoélnych opepmwinny mie&€ co najmniej
neutralny wptyw na polityki horyzontalne UE.

W punkcie tym Wnioskodawca oléta, poprzez wybor jednej z mlovych opcji, charakter
projektu w odniesieniu do kwestii ww. polityk hogrtalnych UE.

Wybor danej opcji naley odpowiednio opisai uzasadré, w rubryce znajdugej st pontej

w pkt 6.

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy.

Whioskodawca wypetnig tczes¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi podmiotu
Ad. 7 Forma prawna prowadzonej dziatalndci.
Nalezy okresli¢ forme prawry prowadzonej dziatalrioi.

W rubryce tej nalkey wpis& jedrg z podanych opcji okétajacych forne prawry dziatalng¢
Whnioskodawcy.

Fundacja

Gminna samordowa jednostka organizacyjna
Powiatowa samoszlowa jednostka organizacyjna
Publiczny zaktad opieki zdrowotnej
Stowarzyszenia i organizacje spoteczne
Wspolnota samogzlowa

Wojewodzka samoszlowa jednostka organizacyjna

Wybrana opcja musi ldyzgodna ze stanem faktycznym i in@otwierdzenie w dokumentach
rejestrowych.



Ad. 8 Dane Wnioskodawcy.

Whioskodawca wypetnia wszystkie punkty. Wpisane alaph dane powinny lgyaktualne
i zgodne z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawdgfusem, zé&wiadczeniem z Urgu
Skarbowego oraz gaiadczeniem o nadaniu numeru REGON.agahiki te Wnioskodawca
zobowhgzany jest dostarczyna etapie przygotowania umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca wpisuje swppetrg nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrena@&wym (KRS),
Ewidench Dzialalngci Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w ktérym jest
zarejestrowany, Numer Identyfikacji Podatkow@IP), numer w Rejestrze Gospodarki
Narodowej (REGON). Naleey poda kod PKD Ilub EKD prowadzonej dziatalfed
(rozporadzenie Rady Ministréow z dnia 24 grudnia 2007r. waspe Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnaci).

Nastpnie naley wybrat jedrg z opcji, w zalenosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym
Whnioskodawca dysponuje. W zat®sci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje petny
numer, pod ktorym figuruje w Krajowym RejestrzegdBwym, Ewidencji Dziatalngi
Gospodarczej lub innym rejestrze.

W rubryce adres siedziby nalewpisa adres siedziby zagdu pdz wiadz (kierownictwa)
Whnioskodawcy.

Nalezy poda aktualny numer telefonu oraz faksu.

Rubryka dotyczca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryméioskodawca podaje
adres strony internetowejzgi ja posiada.

Uwaga:

Numer faksu jest niezldny i maze byt wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku,
w przypadku, kiedy koniecznedizie jego uzupetnienie w przypadku stwierdzeni&éna

Ad. 9 Inne podmioty biorace udziat w realizacji projektu

W przypadku wystpowania innych podmiotow w realizacji projektu, el je wszystkie
wymienic podagc aktualne dane. Konieczne jest wypetnienie wsagistbodanych rubryk
dotyczcych formy organizacyjnej jak i prowadzonej dziat#ki.

W przypadku wysfpowania wgcej niz jednego takiego podmiotu naje powielic
odpowiednio tabel
Ad. 10 Dane osoby/osob upowaionych przez Wnioskodawe do kontaktow

Nalezy wpisa& dane osoby, ktorachzie adresatem korespondencji dotyeg projektu.
Powinna to b§y osoba dysponaga peta wiedz na temat projektu, zarowno w kwestiach
zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jakzng)sz realizacy projektu.

Whioskodawca wpisuje imioraz nazwisko osoby do kontaktu.

Rubryka stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wgkEnej
Whnioskodawcy.

W rubryce numer telefonuzaleca si wpisanie numeru stacjonarnego, poprzefzao

numerem kierunkowym. Wyjek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu pasjedynie
stuzbowy telefon komorkowy. W takim przypadku natewpis& stuzbowy numer telefonu
komdrkowego osoby do kontaktu.

Rubryka dotyczca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryjna.



Dodatkowo (jesli dotyczy) nalezy pod& imi¢ i nazwisko osoby do kontaktéw ze strony
partnergdw) Wnioskodawcy w projekcie.

l1l. Opis projektu.

Ad. 11 Lokalizacja projektu.

Nalezy zaznacz§, gdzie lgdzie realizowany projekt. Przez lokalizacprojektu naley
rozumie miejsce, w ktorym projekt dozie wdraany. W przypadku, gdy projekt jest
realizowany w kilku wojewddztwach, Wnioskodawca digdkolejne wiersze.

Nalezy odpowiednio zaznacgyczy projekt realizowanygadzie na terenie catego kraju.
Ad. 12 Cel planowanego projektu.
Opis nie powinien przekroczyl 000 znakow

W pierwszej kolejnéci nalezy opisa, ogolny (-ne) cel-e) projektu oraz sposob w jaki
projekt przyczynia si do realizacji celu dziatania/priorytetu/Progrartnalely bra¢ pod

uwag na konieczn@® spetnienia kryterium formalnego: dki realizacji projektu min.
30 gospodarstw domowych uzyska ewsto Internetu w okresie wymaganej trwaio
projektu).

Nastpnie naley okreli¢ szczegotowe cele projektu. Przedstawione w tymkpiencele
powinny by scisle powgzane z punktem 18kwantyfikowanevskaniki realizacji celow
projektu) gdzie naley przedstawd wskaniki projektu.

Wiasciwa prezentacja celdéw projektu pozwoli na fatieh identyfikacg oraz przet@enie na
konkretne wartéci.

Produkt projektu jest bezpgoednim, materialnym efektem zrealizowanych dfiafsowinien
by¢ oshgniety podczas realizacji projektu, przyczyniag silo osggniecia zat@onych
rezultatow a poprzez nie celdow szczegoOtowych.z&amig€ wymiar fizyczny (sprzt,
instalacja) lub wydarzenigkonferencja, panel, szkolenie etdstot produktu jest to,z jest

on w petni policzalny, przy pomocy dephych miar i wag lub jednostek matematycznych:
km, m, szt.

Rezultat to fizyczny efekt ogigniecia celu szczegolowego i bezZpedni wptyw
realizowanych dziatduzyskanych produktéw na beneficjentow nkowych/grup
docelowych, ogsigany natychmiast po zakczeniu realizacji projektu. Wskaik rezultatu
jest zwihzany bezpgrednio z natychmiastowymi efektami projektu i dosta informacji
o zmianach, jakie nagiity w wyniku wdrazenia projektu u beneficjentéw kcowych/grup
docelowych pomocy.

Okreslany jest poprzez opis stanéwzgdanych i badany take przy pomocy dogpnych miar

i wag lub jednostek matematycznych, podobnie jaidpkt. W prawidiowo skonstruowanej
logice projektu, wskaniki rezultatu g inne ni wskaniki produktu. Wskaniki rezultatu
dotycz m.in. zmiany stanu przed realizapjrojektu na standalacy jego efektem.

W tym miejscu, naley przedstawd informacg na temat sposobu liczenia wshikow oraz
zrodet danych do ich prezentacji. Informacja ta jpetistawy do oceny prezentowanych
wskaznikow, zatem musi hiyprecyzyjna i szczegoétowa.

Niezwykle istotna dla oceny projektu jest spéia@ punktem 13. Przy okskaniu celdw
nalezy wskaza réwniez cele jakéciowe, ktérych nie da sizmierzy¢ i zapisé w postaci
skwantyfikowanych(policzalnych)wskanikow w punkcie 13.



Ad. 13 Skwantyfikowane wskaniki realizacji celéw projektu.

Nalezy wypeni tabet podagc skwantyfikowandpoliczalne/ mierzalneyskaniki realizaciji
celéw projektu. Wskaniki musz by¢ realne. W tabel nalezy wpisa: odpowiednie warti
z podziatem na lata oraz zagregowamartgs¢ danego wskanika po realizacji projektu
(poda* wartasé¢, do ktorej dzymy w wynikuealizacji projektu) Nalezy okresli¢ wskaniki
bazowe(wartas¢ wyjsciowg).

Nalezy zwrdcik uwag na spojnéé z punktem 12. Niektore wskaiki okreslone w pkt. 12
cele(cele jakaciowe)mog pozosta nie skwantyfikowane.

Wskazniki na poziomie produktu, ktére gwigzane wyhcznie z okresem wdrania projektu,
mog by¢ podawane wyjcznie za lata, w ktorych projekt jest realizowanyusz by¢ zatem
zgodne z terminami podanymi w punkcie 17. Wskia na poziomie rezultatucelu
szczegoOtoweganog by¢ przedstawiane za okres nie wazejszy ni wskaniki produktu,
bowiem zawszegsich wynikiem.

Nalezy mie¢ na uwadze zujete w tabeli wskaniki musz:
= by¢ obiektywnie weryfikowalne,
= odzwierciedl@ zatlazone cele projektu,
» Dby¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu.
= realne do oggniccia

Przyktadowe rodzaje wskanikow:

Wskazniki produktu:

Liczba zorganizowanych konferencji, spatkaeminariow*

Liczba zestawow komputerowych*

Liczba zainstalowanych systemow*

Liczba przeprowadzonych szkalevarsztatow, treningéw, wizyt studyjnych*

Liczba gospodarstw domowych, ktére otrzymaty dafs@vanie dogpu do Internetu*

Liczba teleinformatycznych obiektéw infrastruktyrgaszty), ktére umdiwi g3 dostp do
Internetu dla grup docelowych

Liczba uczestnikdéw konferenciji

Liczba kampanii promocyjnych i informacyjnych skieranych do odbiorcow Kaowych
projektu

Liczba os6b niepetnosprawnych uczestpgzh w szkoleniach

Liczba godzin szkoleniowych (np. liczba modutowktyaznych, teoretycznych, ogélnych)

Wskazniki rezultatu:

Liczba gospodarstw paglizonych do szerokopasmowego Internetu*
Liczba przeszkolonych osob*
Liczba os6b korzystagych z ustug on-line*

Liczba uczestnikow konferencji

Liczba wydrukowanych materiatdéw np. plakatow, broszlotek, liczba ogtoszeprasowych
Liczba oséb niepetnosprawnych, ktore fikoyty szkolenie

Liczba oséb (dzieci/mtodzig), ktére ukaczyty szkolenie



Liczba zmodernizowanych teleinformatycznych obiakidfrastruktury umaliwiajacych
dostp do Internetu dla grup docelowych

Liczba wybudowanych teleinformatycznych obiektodvastruktury (maszty)
umazliwiajgcych dosgp do Internetu dla grup docelowych

Liczba osbb korzystagych z Internetu/spetu teleinformatyczny

Liczba gospodarstw domowych wypasaych w sprzt teleinformatyczny

Liczba zainstalowanych zestawdw komputerowych tpeteinformatyczny),
oprogramowania, modemow

(*) — wskazniki z KSI SIMIK

Ad. 14 Opis projektu
Opis projektu nie powinien przekra€za 200 znakow.

Nalezy w zwiezly sposéb opisa planowane do poelfia dziatania, w czytelny sposéb
przedstawd opis, w zwezty sposéb powizac zakres realizowanego projektu z jego celami.
Nalezy odnig¢ sie do informaciji i promocji w ramach realizowanegojpktu.

Szczegodtowo naly opisa, przedstawd:
» techniczne problemy dotarcia do grup docelowych,

. uwarunkowania spoteczne i organizacyjne #eg negatywnie wpitywa na
efektywna¢ projektu i prawidtow&¢ wykorzystania jego efektéw oraz sposoby ich
eliminacji, sposoby zapewnienia kontroli:

- dystrybucji produktow,
- wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem,
- odzyskiwania w razie nieprawidtowegaykowania.

Projekt musi by skierowany do wigciwej grupy docelowej, w zwrzku z czym sporglzony
przez Wnioskodawgcopis powinien uwzgldni¢ réwniez nastpujace informacje: jakiej grupy
docelowej lgdzie dotyczyt projekt, dlaczego wspomniana grupaetbwa powinna zosta
objcta wsparciem, jaka jest liczbeldogrupy docelowej objej wnioskiem wraz ze
sposobem jej identyfikacji i zapewnienia udziatupmojekcie oraz pré&p analizy potrzeb.
Whioskodawca powinien wskazedwniez, w jaki sposdb zamierza zapewihiezpieczastwo
wykorzystaniasrodkow oraz kontrolowaprawidtow realizacg projektu

Wskazane jest wykazanie neutralciotechnologicznej rozumianej jako zasada rownego
traktowania konkuracych ze sofp technologii i stwarzania warunkéw do ich uczciwej
konkurencji. W praktyce oznacza to guizy innymi zakaz utajniania rozydan
technologicznych umaiwiajacych powstanie konkurencyjnego produktu lub stosoeva
praktyk prowadzcych do narzucenia konieczwd stosowania ok&tonych rozwjzan
technologicznych w sytuacji, gdy istriejkonkurencyjne rozvwgzania tego samego
problemu technicznego.

Ad. 15 Uzasadnienie projektu.

W punkcie tym naley wskaza, dlaczego konieczna jest realizacja projefthaksymalnie
2 500 znakéw)Uzasadnienie powinno zawiéraastpujace informacje:

= bariery wykorzystania Internetu na obszarzetynp projektem;

= jakie g zidentyfikowane potrzeby dla realizacji projekip. analiza problemu, grupa
docelowa spetnigca warunki niezédne do wdréenia projektu— grupa docelowa
powinna spetni@warunki dziatania 8.3,



czy projekt odpowiada potrzebom zidentyfikowanychpgdocelowych;

opis skali problemu wykluczenia cyfrowego na obsearbgtym projektem;

korzysci wynikajace z udosfpnienia Internetu grupie docelowej;

jakie @ przyczyny wyboru zaplanowanych dziataw tym uzasadnienie dla

zaplanowanych w ramach projektu nakltadofyw szczeglln@i wydatkéw

kwalifikowalnych)

= jakie jest znaczenie przedaiziccia dla okrélonych potrzeb beneficjenta lubztgrup
docelowych (w jaki sposOb przedsiziecie wptynie na popraw sytuacji tych
jednostek)

»= jak zaproponowane dzialania prowace do udospnienia Internetu zapewnigj
efektywne i zgodne z zateniami dziatania 8.3 wykorzystanieodkow w ramach
projektu (relacja naktad/rezultat);

» nalezy potwierdzé, ze zaproponowane rozyzania techniczne as wiasciwe,
dostosowane do warunkow organizacyjnych i techmjicznobszaru, na ktorym
prowadzony bdzie projekt;

» techniczne zapewnienie miwosci przylgczenia Internetu na obszarach ¢bygh

projektem

Ad. 16 Dawiadczenie Wnioskodawcy oraz potencjat technicznykadrowy pozwalajacy
na realizacje projektu

Nalezy przedstawd potencjat kadrowy i techniczny Wnioskodawey.in. zespot ludzi, spriz
i inne zasoby techniczn&Xéry kedzie wykorzystany w trakcie realizacji projektu

Nalezy wskaza, czy posiadane zasoby ludzkieveystarczajce do wdraenia projektu oraz
osiggniccia celow okrélonych w projekcie. Jeeli nie g, czy Wnioskodawca zamierza
korzyst& z ustug zewetrznych oraz w jakim zakresie.

Dodatkowo, nalgy przedstawd doswiadczenie i umiejtnosci w realizacji i zarzdzaniu
projektami z dziedzin obfych konkursem (projekty informatyczne, przeciwdziatania
wykluczeniu spotecznemu i cyfrowemu)

W tym punkcie nalgy réwniez uwzgkdni¢ informacje na temat dwiadczenia w zakresie
wykorzystywania krajowychrodkéw publicznychsrodkéw przedakcesyjnychirodkow z
funduszy strukturalnych,srodkow udzielonych przez inne organizacje i instjgu
miedzynarodowe(Bank Swiatowy, Europejski Bank Odbudowy i Rozwoju, EujsipeBank
Inwestycyjny, itp.) lub srodkéw pochodgcych z Mechanizméw Finansowych EOG
i Norweskiego Mechanizmu Finansowego w tym m.intultyprojektu oraz wart@
przyznanego dofinansowania.

Ad. 17 Harmonogram realizacji projektu.

W punkcie tym naley poda dzien, miesac oraz rok (format dd/mm/rrrr), w ktorym
planowane jest rozpoezie i zakaczenie realizacji projektu. Nalg rowniez umiescic
podziat realizacji projektu na kluczowe dziatanieazvz podaniem kwartatu, w ktoryngdzie
ono realizowane. Natgy zwrock uwag;, aby informacje te byly spojne z harmonogramem
realizacji projektu okrdonym w innych czsciach wniosku o dofinansowanie. Plagulj
harmonogram nakly uwzgkdni¢c ewentualg konieczndé¢ przeprowadzenia procedury
przetargowej.

Przygotowujc harmonogram realizacji projektu natgpametac aby:

* byt przejrzysty,
* byt wykonalny,
* uwzgkdniat procedury przetargowe i wptywy czynnikow zetvmnnych,



» uwzgkdniat odpowiedry kolejnas¢ dziatan.

Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowafod wydatkow w ramach PO |Qrzez
rozpoczcie realizacji projektu nahy rozumi€ podgcie czynnéci zmierzagcych
bezpdrednio do realizacji, w szczegokwd podgcie prac budowlanych lub pierwsze
zobowgzanie Wnioskodawcy do zamoOwienia atzer czy ustug(np. zawarcieumowy
z wykonawg, zaptata zaliczki)

Co do zasady pogtek okresu kwalifikowalnéci wydatkbw w ramach PO IG stanowi
1 stycznia 2007 r. Koniec okresu kwalifikowaseowydatkow w ramach PO IG stanowi data
31 grudnia 2015 .

Okres kwalifikowania wydatkéw dla danego projektastanie okrdony w umowie o
dofinansowanie zawieranej z Wnioskodagwdktéra okréla zaréwno pocgkows jak i
koncowy dat kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektodapanosi wydatki na witasne ryzyko
poniewa dopiero po podpisaniu umowy uzyskuje pewnazyskania dofinansowania.

Ad. 18 Zrodia finansowania projektu.

Nalezy okresli¢ catkowite wydatki projektu(kolumna ,wydatki ogotem”)w podziale na
wymienione zrodfa finansowania projektu, wraz ze wskazaniem toyveir wydatkdw
kwalifikowalnych.

Nalezy wskaza catkowity wartas¢ wydatkow w ramach projektu, z wyaghnieniem wartéci
wydatkow kwalifikowalnych, ktére dalg finansowane, w podziale na:

= kwote wnioskowanego dofinansowania — rgle wpis& catkowilg wartasé
dofinansowania, o jakubiega si Wnioskodawca;

» $rodki wkasne w tymsrodki pozyskane zerddet zewwtrznych (kredyt, payczka,
leasing, emisja obligacji)

Nalezy zwrécié uwag, aby sumazrodet finansowania projektu zarobwno w pozycji wykilat
ogotem, jak i w pozycji wydatki kwalifikowalne bytspdjna z wartecia wydatkow
kwalifikowalnych oraz catkowitymi wydatkami realiga projektu okrélonych w pkt 19.
Nalezy takze zwrocté uwag, aby informacje te byly spéjne z harmonogrameniizagi
projektu.

Wiasciwe kwoty naley poda& z doktadnécig do dwdch miejsc po przecinku.
Ad. 19 Caltkowite wydatki na realizacg projektu (PLN).

W punkcie tym naley wskaz& planowane wydatki ogotem zyziane z realizagjprojektu,
wraz z podaniem wydatkow kwalifikagych sé oraz niekwalifikugcych s¢ do obgcia
wsparciem. Wydatkami kwalifikgcymi si do obgcia wsparciem g tylko takie wydatki,
ktore g niezledne do realizacji projektug$ezpdrednio z projektem zwrane oraz zgodne
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowateowydatkéw w ramach PO IG

Podatek VAT nalgy uwzgkdni¢ w tabeli jako wydatek kwalifikowalny pod warunkiete
Whioskodawca nie dalzie mogt wzaden sposOb odzyskgoniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT. W przeciwnym wypadku koszty podatku VAs3 wydatkiem
niekwalifikowalnym.

W rubrycedofinansowanie zérodkow publicznych w ramach dziatania 8.3 PO 1Goj&k
wydatkéw kwalifikowalnycimalezy wpisa udziat dofinansowania w catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych projektuw ujeciu procentowym)



W rubryce wysokd¢ wydatkéw zwjzanych z cross-financingiemalezry wskazg wartas¢
kosztow zwizanych z finansowaniem dziatabjetych zakresem Europejskiego Funduszu
Spotecznegdmax. do 10% kwalifikgcych s¢ wydatkow projektu)

Uwaga:

= catkowite wydatki na realizagjprojektu podane w punkcie 19 powinny odpowiada
zsumowanym wartziom podanym w punkcie 20;

»  wartas¢ wydatkow kwalifikowalnych podana w punkcie 19 pomé odpowiada
zsumowanym warkziom podanym w punkcie 20, kolummaydatki kwalifikowalne
w PLN.

Wiasciwe kwoty naley poda& z doktadnécig do dwdch miejsc po przecinku.
Ad. 20 Planowane wydatki w ramach projektu, wedtugpodziatu na kategorie wydatkow

Nalezy wpis&, jakiego typu wydatki planowane sv zwigzku z realizagy poszczegoélnych
etapOw projektu(osobowe, zwizane z zakupami sptm, administracyjne w podziale na
dziatania) Nalezy wyodrebni¢ kategorie planowanych wydatkow oraz ich szacunkiovzbe
oraz warté¢, wraz z wyszczegolnieniem wasth wydatku kwalifikupcego s¢ do obgcia
wsparciem. Przy okstaniu wydatkéw kwalifikugcych s¢ do obgcia wsparciem w ramach
poszczegdlnych kategorii planowanych wydatk@p. liczba komputerowhalezy mie¢ na
uwadze rodzaje wydatkow kwalifikowalnych w poszadegch dziataniach okione
w Uszczegotowieniu Programu. Ponadtagjedana kategoria wydatku w cééd kwalifikuje
sic do obgcia wsparciem, w kolumnaclwydatki ogotem (w PLN) oraz wydatki
kwalifikowalne (w PLN) nalezy wpisa te samy wartc¢. Jereli planowany wydatek tylko
czesciowo kedzie kwalifikowat s¢ do obgcia wsparciem, w kolumnierydatki kwalifikowalne
(w PLN) nalezy pod& wartas¢ kwalifikujaca sic do obgcia wsparciem. 3& planowany
wydatek w catéci nie kwalifikuje s¢ do obgcia wsparciem, w kolumnienydatki
kwalifikowalne w PLNhalery wpis& zero.

Opis wydatkéw powinien ky mozliwie szczegotowy i doktadny i ky w korelacji
z pozostatymi punktami wniosku o dofinansowanie. tzawarte w nich opisy wydatkow
musz by¢ ze soh spojne. Wydatki kwalifikowalne podawang s kwotach netto chybae
Whnioskodawca nie ma mliwosci uzyskania zwrotu 4wz odliczenia VAT, czego
potwierdzeniem jest deklaracja Wnioskodawcy o brakazliwosci odzyskania podatku
VAT. W przypadku, gdy Wnioskodawca o odzyské podatek VAT, wéwczas podatek
VAT wynikajacy z realizacji projektu nahly uwzgkdnic we wniosku jako wydatek
niekwalifikowalny. W takim wypadku w kolumnievydatki ogétem(w PLN) nalewy
uwzgkdni¢ wartagsci brutto, a w pozycjwydatki kwalifikowalngw PLN)wartasci netto.

Nalezy pametaé, ze planowane wydatki muszspetnig kryterium kwalifikowalndci
wydatkéw w ramach dziatania 8.3 orazthyzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu
i celéw projektu.

Ad. 21 Trwatos¢ projektu.

Nalezy poda, w jaki sposéb zostanie zapewniona trwatoezultatow projektu w okresie
minimum 5 lat a w przypadku MSP — 3 lat od zakaenia projektu.

Ad. 22 Powgzanie projektu z innymi projektami realizowanymi w ramach NSRO 2007-
2013.

Nalezy wskazé czy projekt jest elementem realizacji szerszegegstwziccia lub pozostaje
w zwigzku z realizag innych projektow w ramach NSRO 2007-2013. W nsHej rubryce
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powinien znale¢ sie krotki opis tego typu powkan projektu wraz z wymienionym tytutem
i dag ztozenia wniosku o dofinansowanigéq 2 500 znakéw)

ZALACZNIKI

Do wniosku nalgy zahczy¢ wszystkie wymagane zgizniki przy czym zajcznik nr 6
(zatytutowanyOswiadczenie dotygze kwalifikowalnéci podatku VATWwypetnia s¢ zgodnie
Ze wzorem zamieszczonym na stronie internetewey.wwpe.gov.pl

Whnioskodawca wypetnia i podpisuje swdadczenie Qswiadczenie dotygre
kwalifikowalngci podatku VATwzor nr 1), w ktorym potwierdzi przyczyny braku statusu
podatnika VAT, ldz oswiadczenie Qswiadczenie dotygze kwalifikowalnéci podatku
VAT, wzor nr 2 potwierdzajce okoliczndci braku maliwosci korzystania z prawa do
odliczenia podatku VAT,

DEKLARACJA WNIOSKODAWCY
Nalezy uwaznie zapozna sie ze wszystkimi punktami w Deklaracji Wnioskodawcy,
a nastpnie podpisé Deklaracg w przypadku akceptacji jej postanowie

Deklaracg nalezy podpis& zgodnie z reprezentacyVnioskodawcy wynikajca z dokumentu
rejestrowego oraz opatrgypiecatka Wnioskodawcy. Naley wpisa& dat podpisania
oswiadczenia.

W punkcie 12 natey dokona& wyboru wi&ciwej opcji.

W celu okrélenia czy projekt zawiera przedsiziccia mogce znaczco oddziatywa na
srodowisko, dla ktérych raport o oddziatywaniu prziedzigcia na srodowisko jest
wymagany lub mee by wymagany naley przeanalizowd czy zakres rzeczowy projektu
nie wpisuje si w jedry z kategorii wymienionych w rozpagdzeniu Rady Ministréw z dnia 9
listopada 2004 r.w sprawie okreélenia rodzajow przedsizie¢ mogicych znaczco
oddziatywa nasrodowisko oraz szczeg6towych uwarunkéwavigzanych z kwalifikowaniem
przeds¢wziecia do sporzdzenia raportu o oddziatywaniu feodowisko(Dz. U. Nr 257, poz.
2573, z pan. zm.), przy czym progi ikziowe zastosowane w § 3 ww. rozpgizenia Rady
Ministrow naley traktowa& jako majce charakter pomocniczy, tzn. progi sdmwe
istniegce w obecnie obowzujagcym rozporzdzeniu nie mog by¢ traktowane jako
przegdzapce o kwalifikacji przedswzi¢cia do sporzdzenia raportu o oddziatywaniu
przedsgwziccia nasrodowisko.

W celu okrélenia czy projekt zawiera przedsiziccia mogce znaczco oddziatywa na
wyznaczony lub potencjalny obszar Natura 2000 zyalerzeanalizowéa czy lokalizacja
przedsg¢wziccia nie wskazuje na nlbiwos$¢ jego negatywnego oddziatywania na obszary
wyznaczone rozposdzeniem MinistraSrodowiska z dnia 21 lipca 2004 w sprawie
obszarow specjalnej ochrony ptakéw Natura 20D@. U. Nr 29, poz. 2313, z pd. zm) lub
potencjalne obszary Natura 2000. Informacja na temgznaczonych i potencjalnych
obszarow Natura 2000 znajdujeg¢ sha stronie www.mos.gov.pl w czsci dotyczcej
obszaréw Natura 2000.

W celu prawidtowego wypetnienia tej g@zi wniosku o dofinansowania zasadne jest
zapoznanie 8i z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie pogpowania

w sprawie oceny oddziatywania naodowisko dla przedsivzie¢ wspoétfinansowanych
z krajowych lub regionalnych programow operacyjnymtaz czscia | Przewodnika po
kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramachiB.
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